Tajékoztatd

az Online Szamla rendszerben az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésének
elofeltételeként sziikséges regisztracio folyamatarol

A regisztracié folyamatarél roviden

I. A regisztracio, mint el6feltétel

Az altalanos forgalmi adérol szolé 2007. évi CXXVII. térvény (a tovabbiakban: Afa tv.) 2018. jalius
1-jétdl hatalyos 10. szaml melléklet 9. pontjaban foglaltak szerint az Afa tv. 5-8. pont szerinti
adatszolgaltatast — a hivatkozott jogszabalyhelyben meghatarozott atharitott adé 6sszegét elérd
kibocsatott szamlak esetében, az arra kotelezett adézé az érintett szamla adataira vonatkozdan
adatszolgaltatast koteles teljesiteni az allami ado- és vamhatdsag felé — a Hivatalunk altal erre a
célra biztositott elektronikus fellleten kell teljesiteni.

Az allami ad6- és vamhatosag 2018. julius 1-jét megel6zben és azt kbvetben is lehetbséget biztosit
a szamlakildés tesztelésére, mely informatikai rendszer hasznalatahoz elbfeltétel az addzo
regisztracidja. Ezen  Kételezettség  teljesitésére  szolgalé  elektronikus  teszt-feliilet
a https://onlineszamla-test.nav.gov.hu/ oldalon talalhato.

Il. Ad6z46i regisztracio

Az adatszolgaltatas teljesitésének el6feltétele az ad6zo, az ad6zd torvényes kepviseldje, vagy
allandé meghatalmazottja un. ,lgyfélkapus” (KUNY tarhelyes) hozzaférése.

Az Ugyfélkapus hozzaférés birtokaban az adatszolgaltatas teljesitéséhez sziikséges az ad6zé,
az ado6zo torvényes képviseldjének, vagy allando meghatalmazottjanak egyszeri
regisztracioja az Online Szamla rendszer elektronikus fellletén.

Az addzé torvényes képviseldjének az allami ado- és vamhatdsag nyilvantartasaban szerepld
olyan személy tekinthetd, aki az addzora iranyadd jogszabalyok szerint az adézé képviseletére
jogosult. Az allami ado- és vamhatdsag a torvényes képviselbk esetében 2014. évtdl hivatalbdl
biztositja a térvényes képvisel6k elektronikus eljarasi jogosultsagat (Un. automatikus jogképzés).

Az  addézo allami ado- és vamhatosag nyilvantartdsaban szerepl6 allandoé
meghatalmazottja abban az esetben jogosult elvégezni a regisztraciot, amennyiben

e az allami ado- és vamhatésag el6tt valamennyi elektronikusan, telefonon, valamint
személyesen és papir alapon intézheté adoéiigyben teljes korii képviseletre jogosult
(EGYKE adatlap 01-A lapjanak D/3. rovat jeldlésével)

e valamennyi adéiigy elektronikus intézésére jogosult (EGYKE adatlap 01-A lapjanak E/1.
rovat jelolésével)

¢ valamennyi adoiigyi bevallas, adatszolgaltatas és elektronikusan teljesithet6
bejelentés, beadvany, kérelem intézésére jogosult (EGYKE adatlap 01-B lapjanak H/1.
rovat jelolésével)

e« valamennyi adatszolgaltatas intézésére jogosult (EGYKE adatlap 01-B lapjanak H/8.
rovat jelélésével)



https://onlineszamla-test.nav.gov.hu/

o altalanos forgalmi adoéval osszefiiggdé adatszolgaltatasok elektronikus intézésére
jogosult (az EGYKE adatlap 01-B lapjanak H/12. rovat jelolésével).

(A fentiek alatt az EGYKE nyomtatvany bevezetése el6tti bejelentések esetén a T180-as
nyomtatvany megfelelé rovatai értendéek.)

lll. Az ad6z6 képviseldje regisztraciojanak, azaz a felhasznalé regisztraciéjanak folyamata

Ahogyan arrél az elézéekben sz6 volt, az adatszolgaltatasra kotelezett adozét a kotelezettség
teljesitésének biztositasahoz regisztralni kell az Online Szamla rendszerben, melyet az
adatszolgaltatasra kotelezett adozoé nevében az arra jogosult térvényes képvisel6é vagy allando
meghatalmazott tehet meg. Az adozot regisztraldo természetes személy un. ,elsédleges
felhasznalo”.

Annak érdekében, hogy az adatszolgaltatasra kételezett a szamlazoé programjaval kiallitott szamlai
adataival kapcsolatban a szabalyoknak megfeleld6 mddon, emberi beavatkozas nélkal tudja
kotelezettségét teljesiteni, sziikség van egy un. ,technikai felhasznalé” regisztralasara is. A
technikai felhasznald regisztralasat kdvetéen allnak rendelkezésre azok az adatok, melyek az
adozé szamlazoé programija és a NAV szervere kozotti kommunikacidhoz szikségesek.

a) Az els6dleges felhasznald regisztracioja (,ADATSZOLGALTATASRA
KOTELEZETT ADOZOI REGISZTRACIO”)

Az el6bbiekben taglaltaknak megfeleléen az elsédleges felhasznald regisztraciéjanak feltétele
egy él6 ugyfélkapus hozzaférés megléte.

A regisztracio lépései (1 - 6)
A regisztracio egyes mezdbinél informacios ikon (stugo) segiti a helyes kitoltést.

1) ,Regisztracié” panelre kattintas
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Tisztelt Latogatonk!
Jdvoz6ljik az Online Szamla felletén

Feliletinkon keresztil tehetnek eleget 2018. julius 1-étdl az arra kotelezettek a kibocsatott szamlak adataira vonatkozé adatszolgaltatasi kotelezettségiknek. Az ezzel 6sszefliggd részletes szabalyokrol bovebben téjékoztatéinkban
olvashat

K 2018. jinius 30-ig lehetdséget biztosit arra, hogy a szdmlazo programok fejlesztdi kiprébalhassak az altaluk rendszer-rendszer kapcsolattal, elektronikus szabvanyiizenetben killdott szamlaadatok fogadasara szolgal6
inf ai rendszert. A tesztelés megkezdéséhez regisztracio elvégzése sziikséges

Eredményes bongészést és tesztelést kivanunk!

Nemzeti Ad6- és Vamhivatal

Afelillet hasznalata iikséges i ikai feltételek v

Teszteléshez kapcsolodo egyéb informaciok v



2) ,,UGYFELKAPU BEJELENTKEZES”

Az ad6z06i teszt id6szakaban elvégzett regisztracionak része, egyben els6 Iépése egy adatkezelési
tajékoztatas, és az abban foglaltak megismerése és elfogadasa (,Az adatkezelési tajékoztatot
elolvastam. Hozzajarulok adataim kezeléséhez”).

UGYFELKAPU BEJELENTKEZES

Ugyfélkapu bejelentkezését kivetden automatikusan visszairdnyitja a rendszer az Online Szamla fellletére, ahol
befejezheti regisztraciojat. Amennyiben On még nem rendelkezik lgyfélkapus regisztracioval, kérjik elsd |épésként
ezt tegye meg az ugyfelkapu.magyarorszag.hu/regisztracio oldalon

4z adatkezelési tajékoztatot elolvastam. Hozzajarulok adataim kezelésehez.

- ADATSZOLGALTATASRA KOTELEZETT ADOZOI REGISZTRACIO
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3) ,,ADATSZOLGALTATASRA KOTELEZETT ADOZOI REGISZTRACIO” panelre Kkattintas,
mellyel elkezdddik a tényleges regisztracid, egyben megtorténik az tigyfélkapus azonositas.

Az Ugyfélkapuba torténd bejelentkezés a maganszemély felhasznaldnevének, valamint
jelszavanak megadasaval teljesil. A megadott adatok alapjan az ugyfélkapu a felhasznalo
azonositasat kisérli meg.

Amennyiben a regisztraciot végzé személy az azonositas sikertelensége ellenére rendelkezik €16
tigyfélkapus hozzaféréssel, azonban az azonositas tobbszér sikertelen, a hiba elharitasa az
tigyfélkapunyitasra jogosult szervezetekkel térténd kapcsolatfelvétellel lehetséges.

UGYFELKAPU BEJELENTKEZES

Ugyfélkapu bejelentkezését kivetfien automatikusan visszairanyitja a rendszer az Online Szamla feliiletére, ahal
befejezheti regisztraciéjat. Amennyiben On még nem rendelkezik Ugyfélkapus regisztraciaval, kérjik elsd lépésként
ezt tegye meg az ugyfelkapu.magyarorszag.hu/regisztracio oldalon

Az adatkezelési tajékoztatot elolvastam. Hozzajarulok adataim kezelésehez.

‘ - ADATSZOLGALTATASRA KOTELEZETT ADOZOI REGISZTRACIO
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Lépjen be az Ugyfélkapun!

Felhasznélénév:

Jelszé:

| Bolépes | Megse |

Még nem regiszirait? | Elfelejtette a jelszaval?

Segitség

On az Ugyfélkapu bejelentkezési oldalan van. Vagy a "Belépés" gombra
kattintott &s szeretne belépni személyes Ogyfélkapujaba, vagy olyan
ngyfélkapus szolgaltatast hivott meg, amelyhez bejelentkezés
szikséges. Amennyiben van regisztracija és tudja bejelentkezési
adatait, lépjen bel Ha még nem regisztralt. tegye meg! Ha pedig
elfelejtette jelszavat, kérjen jat!

Az Ugyfélkapu részleteirdl segitséget kaphat az Ugyfélkapuval foglalkozo
eTananyagunkban

A jelszd érvényessége maximalisan 2 év. (Ellendrizze postafidkjat, hogy
kapott-e figyelmezteld Gzenetet a jelszd lejaratara vonatkozdan.) Lejan
Jelszdérvényesség esetén, kérlk, faradjon be barmelyik regisziracios
szervhez, hogy regisziracidjat megujithassa.

 rovase |



4) Természetes személyazonosité adatok megadasa (,UGYFEL REGISZTRACIO -
ALAPADATOK MEGADASA”)

Az ugyfélkapus beazonositas sikeressége esetén kovetkezd Iépésként a regisztraciot végzd
személy természetes személyazonositd adatainak, valamint addazonosité jelének megadasa
szilkséges a viszontazonositas érdekében.

,TERMESZETES AZONOSITOK”:

o ,Sziletési vezetéknév’ — el6tag nélkil kell megadni a vezetéknevet, azaz pl. dr., ifi. nem
szerepelhet a mezdben, valamint maximum 50 karakter lehet;

e ,Sziletési keresztnév’ — maximum 50 karakter lehet;

e ,Sziiletési hely” — a személyazonositd okmanyon feltlintetettel azonos sziiletési helyet (pl.
Budapest 13) kell megadni;

o Szlletési id6” — lehetéség van datum mez6bdl kivalasztva, illetve elvart datumformatum
(1975-07-30) feltiintetésével megadni;

e Anyja leanykori vezetékneve” — maximum 50 karakter lehet;

e, Anyja leadnykori keresztneve” — maximum 50 karakter lehet;

e ,Addazonosito jel” — az adéazonosito jel 10 szamjegyd.

UGYFEL REGISZTRACIO - ALAPADATOK MEGADASA

Sikeres Ugyfélkapu azonositas. Adatai hitelességének ellendrzése érdekében kérjilk, adja meg azonositd

adatait!

TERMESZETES AZONOSITOK

Sziletési vezetéknév *

Sziletési keresztnéy *

Sziiletési hely *

Sziletésiidd * a

Anyja leanykori vezetékneve *

Anyja leanykori keresztneve *

Adoazonositd jel *

>

A ,Személyi adatok ellen6rzése” panelre kattintassal megtorténik a viszontazonositas.
Amennyiben az alapadatok megadasakor a regisztraciét végzd személy természetes
személyazonosité adatainak kitoltésekor eliras torténik, akkor hibatizenet jelenik meg, miszerint a
megadott adatok alapjan az azonositas sikertelen.




5) "Felhasznalonév ellendrzése™

A viszontazonositas soran vizsgalja a rendszer azt, hogy az el6bb megadott azonosité adatokkal
létezik-e mar regisztralt felhasznald. Amennyiben mar létezik felhasznald, lehetéség van annak
kivalasztasara, hogy a regisztraciét végz6 személy a létezd felhasznaldnevével, vagy uj
felhasznalonévvel kivan regisztralni.

UGYFEL REGISZTRACIO - ALAPADATOK MEGADASA

Sikeres személyi adat hitelesités!

TERMESZETES AZONOSITOK
Szilletési vezetéknéy *

Szilletési idd *

Anyja lednykori vezetékneve *

Felhasznalonév ellendrzése

Felhasznalonéy *




6) ,UGYFEL REGISZTRACIOHOZ SZUKSEGES RESZLETES ADATOK MEGADASA”

Ezen oldalon térténik az adatszolgéaltatasra kotelezett ad6zéra vonatkozd adatok megadasa. A
.Regisztracio tipusa” alatt lenyilé panellel kell kivalasztani, hogy a regisztraciot végz6é adézo
gazdalkodd szervezet vagy egyéni vallalkozo.

UGYFEL REGISZTRACIOHOZ SZUKSEGES RESZLETES
ADATOK MEGADASA

REGISZTRACIO TiPUSA

Gazdéalkodd szervezet

Egyéni vallalkozd (magénszemély)

Amennyiben az adatszolgaltatasra kotelezett gazdalkodd szervezet, akkor az addészamot kell
kizarélag feltiintetni. Amennyiben az adatszolgaltatasra kotelezett nem mindsil gazdalkodo
szervezetnek, hanem egyéni vallalkozé (vagy 6stermeld, vagy addészammal rendelkezd
maganszemély), akkor az ,igyféltipus” lenyilé paneljében az egyéni vallalkozét kell megadni, és
ebben az esetben az ad6szam mellett az adéazonosito jelet is fel kell tlintetni.

UGYFEL REGISZTRACIOHOZ SZUKSEGES RESZLETES
ADATOK MEGADASA

REGISZTRACIO TIPUSA

Regisztracio tipusa *

Gazdalkodo szervezet v

Adoszam *

Keérjik, adja meg az adoszamat!



UGYFEL REGISZTRACIOHOZ SZUKSEGES RESZLETES
ADATOK MEGADASA

REGISZTRACIO TIPUSA

Regisztricio tipusa ™

Egyéni vallalkozd (maganszemély) -

Addszam *

Kerjiik, adja meg az addszamat

Addazonosito jel *

Kérjiik, adja meg az adéazonositd jelét!

Ha a képviseleti jog vizsgalata alapjan a regisztraciot végzé személy nem folytathatja a regisztracio
menetét, akkor hibalizenet jelenik meg.

Sikeres képviseleti jog vizsgalata esetén a korabban valasztott felhasznalénév megjelenik, majd
jelsz6 megadasa (és megerdsitése) szikséges. Tovabba az adoéhatosaggal tortend
kapcsolattartas biztositasa érdekében fel kell tiintetni (megerdésitéssel) a felhasznald e-mail cimét,
és telefonszamat, valamint a kapcsolattartas nyelvét (lenyilé panel segit a kivalasztasban). A
feltintetett adéazonosité szam alapjan a rendszer automatikusan megjeleniti az adatszolgaltatasra
kotelezett adozo allami ado- és vamhatdsag nyilvantartasaban szereplé adatait. A fenti adatok
mellett az adatszolgaltatasra kotelezettnek fel kell tintetnie az adéhatésaggal toérténd
kapcsolattartas biztositasa érdekében az addézd e-mail cimét, és telefonszamat, valamint a
kapcsolattartas nyelvét.

UGYFEL REGISZTRACIOHOZ SZUKSEGES RESZLETES
ADATOK MEGADASA

REGISZTRACIOT VEGZO, A GAZDALKODO SZERVEZET KEPVISELETEBEN
ELJARG FELHASZNALG ADATAI

il cimé

s telefonszama *
és telefonszamat

Kap ve *
Magyar A

ADOZO ADATAI
Ad6zo neve *




Sikeres regisztracio elfogadasat kdvetéen megjelenik a féoldal.

A regisztraciot els6é izben teljesité addzoé/térvényes képviselé/allandé meghatalmazott, mint
elsédleges felhasznalé a ,FELHASZNALOK” oldalon az ,UJ FELHASZNALO” gomb kijeldlése utan
megjelend ablakban jelenthet be (igényelhet) az adatszolgaltatas teljesitéséhez szikséges
technikai felhasznalot.

b) Technikai felhasznal6

Szamlazé programbdl teljesitendd adatszolgaltatas esetén adatszolgaltatas kizarolag gép-gép
kapcsolat (interfész) atjan térténhet.

Az adatszolgaltatas teljesitéséhez a fentiekben hivatkozott gép-gép interfész hasznalatahoz
szlkséges adatokat, azaz a technikai felhasznalét nyilvantartasba kell venni.

A technikai felnasznalot az els6dleges felhasznalo hozhatja letre, a “FELHASZNALOK” oldalon az
“UJ FELHASZNALO” panel kijeldlése utan a “Technikai felhasznald” opcidra kattintva. Itt torténik
meg a Technikai felhasznald oldal hozzadadasa, amely véglegesitéséhez jelszé megadasa
kotelezd.

Technikai felhasznalo hozzaadasa

Fontos, hogy a technikai felhasznal6 jogosultsag kizardlag az Online Szamla felllet (interfész)
hasznalatara, mint adatszolgaltatas teljesitésére terjed ki, egyéb jogosultsagra nem.



